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A. TAHAP PERTAMA 

Berikut adalah tata cara menggunakan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru UNIVERSITAS 

SURAKARTA. 

1. Buka “Browser” 

2. Ketikan URL :  http://pmb.unsa.ac.id   

 
3. Klik menu bar ñPendaftaranò 

 
4. Selanjutnya pilih jalur kelas yang diinginkan seperti : 

- Kelas Reguler  

Kelas Reguler adalam kelas yang di selenggarakan untuk calon mahasiswa yang berasal dari 

SMA / SMK / MA dan perkuliahannya di selenggarakan dari pagi sampai jam kuliah berakhir. 

 

- Kelas Reguler malam  

Kelas Reguler Malam adalah kelas yang di selenggarakan untuk calon mahasiswa yang sudah 

bekerja dengan menunjukan surat keterangan bekerja yang dikeluarkan oleh instansi tempat 

bekerja dan dari SMA / SMK / MA yang sudah lulus lama dan perkuliahan di selenggarakan 

pada pukul 16.00 WIB s/d 20.00 WIB. 

 

- Mahasiswa Transfer  

Mahasiswa Transfer adalah Mahasiswa yang lulus D3 dengan menunjukan ijazah dan transkrip 

D3  atau  Mahasiswa Pindahan dari perguruan tinggi lain dengan menunjukan surat pindah dan 

khs / transkri p sementara.  
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5. Selanjutnya masuk dalam sistem pendaftaran, untuk bisa masuk kedalam sistem pendaftaran 

anda harus sudah memiliki ñKODE AKSESò jika belum memiliki Kode Akses untuk 

mendaftar, seilahkan klik menu “Dapatkan Kode Akses!ò, seperti pada gambar berikut. 

 
Selanjutnya masukan E-mail yang akan digunakan untuk melakukan registrasi di Sistem Informasi 

Penerimaan Mahasiswa Baru UNIVERSITAS SURAKARTA, makan system PMB akan mengirikan kode 

akses ke alamat Email yang sudah di masukan sebelumnya, Seperti pada gambar berikut. 

 
  



Kemudian tekan Kirim dan sistem akan memberikan pemberitahuan bahwa Sistem sudah mengirim 

Kode Akses ke alamat email yang dimasukan tadi, seperti pada gambar di bawah ini. 

 
6. Selanjutnya Cek Email dan di situ akan di berikan Kode Akses agar bisa login dan memulai system 

pendaftaran, seperti pada gambar berikut . 

 
7. Selanjutnya gunakan Alamat emaial dna kode akses untuk masuk kedalam sistem Pendaftaran 

mahasiswa Baru UNIVERSITAS SURAKARTA sesuai dengan kelas yang telah di pilih. 

 
  



8. Jika Sudah berhasil login, lengkapi Data Pendaftaran dengan informasi yang sebenar-benarnya 

dikarenakan data yang anda masukan akan kami simpan di dalam database, dan akan kami gunakan 

untuk kepentingan pendataan selanjutnya. 

 
9. Maka akan diberikan pemberitahuan untuk mencetak kartu pendaftaran dengan tulisan yang 

bercetakkan warna biru. 

 
10. Jika Lupa melakukan pencetakan kartu pendaftaran bisa mengunakan menu “Cetak kartu 

pendaftaran” pada menu pendaftaran, dan agar dapat mencetak kartu pendaftaran, kita harus 

memasukan E-mail dan kode akses yang sydah kita gunakan untuk melakukan pendaftara.  



11. Langkah selanjutnya jika sudah melengkapi data dan di klik Simpan Data maka anda akan di berikan 

file Formulir Pendaftaran berupa file  .pdf  yang sudah berisi data lengkap yang di isikan tadi, 

seperti gambar berikut :  

 
Selanjutnya bawa formulir yang sudah di dapat dari system tadi dalam bentuk hard copy ke 

UNIVERSITAS SURAKARTA dan di tunjukan ke Petugas PMB sebagai bukti bahwa kita sudah melakukan 

pendaftaran secara On-Line. 

Dengan begitu Petugas PMB akan melakukan aktifasi / merubah status dari Pendaftar menjadi Calon 

Mahasiswa Baru, selanjutnya Calon Mahasiswa baru dapat melengkapi data Untuk HerRegistrasi 

melalui Web SI PMB UNIVERSITAS SURAKARTA di menu Daftar Ulang.  

  



B. TAHAP KEDUA 

1. Buka “Browser” 

2. Ketikan URL :  http://pmb.unsa.ac.id   

3. Kemudian masuk kemenu Daftar Ulang 

 
Untuk bisa melengkapi data HerRegistrasi bisa login menggunakan Email  dan Kode Akses yang 

pertama digunakan untuk melakukan Pendaftaran. 

 

12. Dan data yang harus di lengkapi diantaranya adalah 

- Data Pribadi  
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- Data Orang Tua  

 
- Data Wali / Jika ada  

 
- Data Kebutuhan Khusus  

 
Jika semua data yang dibutuhkan untu k heregistrasi sudah di lengkapi, dapat langsung mengklik 

ñSimpan Dataò, dan nanti akan diberikan perintah untuk  ñMencetak Kartu Herregistrasiò 

cetak kartu tersebut dan bawa kembali ke Sekertarian PMB UNIVERSITAS SURAKARTA, dan disertai 

dengan kutansi pembayaran biaya minimal Semester awal dengan nominal yang sudah ditentukan 

oleh Panitia PMB UNIVERSITAS SURAKARTA. 

  



13. Jika Lupa tidak melakukan “Cetak Kartu HerRegistrasi”  

Jika ternyata kelupaan mencetak “Kartu HerRegistrasi” maka pendaftar dapat mencetak nya ulang 

dengan cara : 

a) Buka SIPMB UNIVERSITAS SURAKARTA 

b) http://pmb.unsa.ac.id   

c) Masuk ke menu Daftar Ulang 

d) Klik menu “Cetak kartu Her-Registrasi” 

 
 

e) Jika sudah mengklik menu “Cetak Kertu Her-Registrasi” mauskan E-mail  dan Kode Akses  yang 

di gunakan untuk melakukan pendaftaran, maka sistem secara otomatis akan memberikan kartu 

Her-Registrasi. 

http://pmb.unsa.ac.id/

